衡水学院毕业生成绩单操作方法及格式要求
   
    为教学的规范运行，现将毕业生成绩单的格式进行统一要求，为避免学生个人信息泄露，只进行图例流程演示，请各二级学院认真阅读，若有疑问，拨打电话0318-6014399咨询。
毕业生成绩单操作共分为两部分，第一部分是学籍信息维护，第二部分成绩单格式的设置。
一、学籍信息维护
    需要重点维护的学籍信息： 入学时间、毕业日期（确定后维护）、学制类型、学位
    流程：学生管理---学籍信息批量维护--查询所要维护学生基本信息---全选--批量置数--替换置数--执行
 (
全选：选中第一行
--
按住
shift
键
--
选中最后一行
) (
注意：双引号为英文状态
  
)

 (
学籍信息批量维护
)[image: ] (
查询所要维护学生基本信息
)[image: ][image: ]
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 (
点击批量置数
) (
编辑
替换记录条件：点击右边小方块
--
选择需要维护的字段
--
使用双击方式编辑内容
)






 (
选中学生信息
)
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 (
点击执行
) (
编辑“替换为”：方法与格式与“替换记录的条件”相同
)

 (
 
操作完毕应显示的格式为：
{
入学日期
}='20170904' 
注意
：引号为英文状态
下的单引号
若此字段
查询
后本身
为空，则不需要操作，直接操作“替换为”项目
)
二、毕业生成绩单打印流程及格式要求
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 (
中文成绩单
_
全部成绩（老教务经典格式）
) (
中文成绩单
)[image: ]
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[image: ]
[image: ] (
勾选
以上
三项：
绩点成绩、不显示修读方式、
显示
重修字样
)









 (
查询学生信息
)
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 (
勾选学生信息
并双击
--
显示学生成绩单
) (
点击右键
--
修改签章
 
将公章处的文字编辑为
图例文字
)
[image: ] (
打印
)[image: ][image: ]








 (
写
制表人：
编辑为
教务办主任姓名
)
 (
是否打印照片
？点击“
是
”
)






 (
正确模版已上传群共享
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盖章
)
image4.png
16 1201420112104 IZFRRAE flxx
17 leotezot1z1os [ L
1 fpoiaz0iizios (% o
T8 fpotazotizior  [aReAen i
20 201420112108 TS frzm
o0 |oraoiiziio [ [rel
2 poroiieiil  [FRE el
% poreoiietiz |fE 3
24 jp0raz0iiziis | E1R [rsz
= poroiiziid  [FEE =3
76 201440101118 |[BAIEE

o7 01440101118 |E3

78 201440101120 [UHER

29 loradotonizr (R





image5.png
@ EEstEENE =N

BRI BiF®
BRERORE (=]
o ()

130825199604040048 S





image6.png




image7.png
HRDRARRE




image8.png
S

DAFEHA= 20140807

AEIIE

AAEIE

() (R ] (w1) =]

FEBIF

B C)

20140904

)

abs 6)
ase(s)

ave

bi tnap ()
case(a,bc,d,
ceilinge)
char

)

count ()
erosstabave(l)
erosstaboount (1)
erosstabnax (1)
erosstabnin()
crosstabsun ()

)





image9.png




image10.png
i




image11.png
— s

e |





image12.png




image13.png
k‘!.kEmi?ﬁ"
ETEﬁEW‘

VI FETHERAT, vl ET?(&;%
EREANE AR





image14.png
EHRH
E

s B R [ =a | #emws | SeEA

FRESLNEE v on | HTENRE HIED &

s eab i - |V RN R R [

4
ki





image15.png
|

FREfFEF:

HERLT:

HiFEHA:

2017323




image16.png
S AR 5

@ [orearnisien





image17.png
T P =~
o=
fmEEs
X9 )





image18.png




image19.png
WRERELEFEETRAN

X3 o[ e = [ ™ ] =
"% u vu "
2
= i

remdn | [rraa | s [easran | 1] REEF T
o B i
o zrs| ns

e WENEEE (RIEEN ) ann wen





image1.png
BBRRARE
i P01l

k13 Eelea] YR

#E

I
o





image2.png




image3.png




