衡水学院调课、停、补、代课审批表

院（部）：数学与计算机学院
	教师姓名
	李老师
	工号
	600888
	所属教研室
	公共计算机

	所授课程
	大学计算机基础
	调课专业班级
	14电子信息工程2班

	调
整
原

因
	国庆节放假，停课一周。

	调课

前
	

	
	课程名称
	周次
	星期
	节次
	教室
	教师
	调课类别

	
	
	
	
	
	
	
	□调课  □停课  □退课

	
	
	
	
	
	
	
	□调课  □停课  □退课

	调课

后
	

	
	课程名称
	周次
	星期
	节次
	教室
	教师
	调课类别

	
	大学计算机基础
	6
	6
	1、2
	13-208
	李老师
	□调课  □代课  □补课  □接手课

	
	大学计算机基础实验
	6
	6
	3、4
	13-208
	李老师
	□调课  □代课  □补课  □接手课

	教

研

室

意

见
	教研室主任签字：

 年     月    日
	院部意见
	院（部）主任签字               （公章）：

年   月   日

	教

务

处

意

见
	                                        签字（加盖公章）：

                                     年    月    日


注意事项：1、本表1式2份。审批后送教师所在院（部）1份，教务处存一份。 2、表格内调课前与调课后应一一对应。3、调课类别填写说明：调课前的“调课”应对应调课后的“调课”或（和）“代课”。调课前的“停课”应对应调课后的“代课”或（和）“补课”。调课前的“退课”应对应调课后的“接手课”。其中“退课”和“接手课”用作行课过程中更换任课教师。
